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—相关资料准备说明—

1.技术工作报告

（1）选题立项的背景及其目的、意义。

（2）技术方案和论证和研究工作的组织与管理等。

（3）项目研究进展基本情况，如工业项目的试制、试产、试销、试用，农业项目的试种、试养的临床观察及应用等情况。

（4）研究经费的使用与管理。

（5）计划任务目标与项目已完成任务指标对比表格，以及未完成计划任务目标的原因说明。

（6）研究工作的主要经验与体会以及下一步的研究发展目标等。

2.技术研究报告

（1）采用的详细技术路线，技术原理及主要技术特征。

（2）主要技术经济指标：工业项目需主要工艺、技术参数，装备水平，检测手段，原材料来源及消耗情况，环保、安全及卫生状况等；需试验设计，试验材料，试验方法，试验对比数据等；

（3）技术的新颖性、先进性、适用性和成熟度，主要技术指标与国内外同类技术先进水平的比较，对社会经济发展和科技进步的作用意义。

（4）成果转化和推广应用的条件及前景。

（5）总结的技术创新点。

（6）存在的主要问题、改进意见及进一步深入研究的设想等。

3.经济社会效益分析报告

包括经济规模成本构成、节能降耗、年新增产值、年实现利润和税收、经济、社会、环境综合效益、市场需求预测及推广应用前景等。

4.国内外同类技术对比分析

　这介绍国内外同类产品技术状况的情报调研报告。包括：说明同类对比产品的生产年代及先进程度、列出与国内外同类产品性能对比情况分析和结论等。

5.科技查新报告

查新报告是科技信息机构出具的检索材料的查新结论报告。它是通过文献检索，以文献作依据，抓着具有实质性的内容、特征、性能、指标等，经过对比分析真实地反映查新项目在国内外所处的位置和技术水平。
6.用户使用意见报告（原则上不少于三份）

这是反映产品整体质量和使用效果的反馈性报告。它包括：产品名称、使用条件、运行、使用时间。产品质量稳定程度、使用及维护方便程度，外观质量和同类产品比较、存在问题、改进建议等方面内容。

7.产品检验或技术测试报告（由具有法定资质的第三方机构出具）

8.产品标准及标准化查审报告

这是根据当时当地的自然条件，生产条件和技术经济水平，对产品质量所作的规定，有国际标准，国家标准，行业标准和企业标准（是企业标准需要到技术监督局备案）几个层次。

9.计划任务书或者合同书

项目合同文件的复印件（横向项目不需提供）

10.发表的论文及论著或其它技术资料

    发表的与项目相关的论文与论著。

11.其他需提供的资料

如：产品样品、相关认证或荣誉证书等，

（1-11装订成册，一式六份）
